UFCDs - Unidades - Formacao Modular

0693 - Gestao de correio eletronico e
pesquisa de informagao na web

Designacdo da UFCD: Gest&o de correio eletrénico e pesquisa de informacdo na
web

Cédigo: 0693
Carga Hordria: 25 horas

Pontos de crédito: 2,25

Objetivos
e Utilizar ferramentas informdticas para a gestdo e organizacdo do trabalho.

Recursos Diddticos

Conteldos
e Gestdo eletrénica de documentos
- Agenda eletrénica
- Correio electrénico
- Organizacdo de pastas e indexacdo dos documentos electrénicos
e Mensagens eletrénicas
- Criacdo
- Envio e recepcdo
- Arquivo
- Reencaminhamento
- Eliminacdo

e Meétodos e técnicas de pesquisa avancada na web
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