UFCDs - Unidades - Formacao Modular

0755 - Processador de texto -
funcionalidades avancadas

Designagdo da UFCD: Processador de texto - funcionalidades avancadas
Cddigo: 0755
Carga Hordria: 25 horas

Pontos de crédito: 2,25

Objetivos

e Automatizar tarefas de edic@o e elaboracdo de documentos.
e Efectuar impressdes em série.

e Elaborar e utilizar macros e formuldrios.

Recursos Diddticos

Contetdos
e Modelos e assistentes
- Criacdo de modelos
- Modelos pré-definidos
- Modelo normal
- Criac@o de documentos com recurso a assistentes
Impress@o em série
- Documento principal
- Documento de dados
Formuldrios
- Criac@o de campos de formuldrios
- Preenchimento de formuldrios
Macros
- Criacd@o
- Gravacdo

- Execucdo
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